APPLICATIVO RELAZIONE SORVEGLIANZA SANITARIA
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PREMESSA

L'art. 40 del D.Lgs. 81/08 prevede l'invio, per via esclusivamente telematica da parte del Medico Competente
all Organo di vigilanza, dei flussi informativi relativi alla sorveglianza sanitaria dei lavoratori esposti a rischi
specifici, con le modalita previste dall'allegato Il B del decreto sopraccitato.

Allo scopo di facilitare la trasmissione dei dati da parte dei Medici Competenti e per consentirne una raccolta
standardizzata su tutto il territorio, il Coordinamento Tecnico delle Regioni ha realizzato un modello di
comunicazione unico a livello nazionale, in ottemperanza ai requisiti minimi previsti dall’allegato IlI.

Tale documento € stato integrato dalla Regione Piemonte con la richiesta di alcune informazioni supplementari
relative alle risultanze dei principali accertamenti diagnostici effettuati, visto anche quanto disposto dagli artt.
25, comma 1, lett. i) e 35, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 81/08, anche in considerazione delle finalita generali di
monitoraggio dello stato di salute dei lavoratori esposti a rischi specifici.

Per tale motivo la Regione Piemonte ha predisposto I'applicativo in Microsoft Access, di cui si tratta in questa
guida, per la compilazione del modello, che consente anche di importare eventuali files di testo creati con altri
tipi di programmi e permette agli organi di vigilanza di elaborare in maniera automatica i dati pervenuti.

INSTALLAZIONE DELL’APPLICATIVO

Ndr: per I'utilizzo dell’applicativo é necessario avere installato, sul computer in cui viene eseguito, il
programma Microsoft Office Access®, contenuto anche nella suite Microsoft Office Professional®.

L’applicativo e la guida sono realizzati per la versione di Access 2000 (9.0), le versioni successive
potrebbero avere delle leggere diversita grafiche rispetto a quelle qui descritte. Per le versioni
precedenti e per altri programmi di gestione di database relazionali, non si assicura una completa
funzionalita delle automazioni dell’applicativo.

L’'applicativo pud essere scaricato in formato compresso .zip, effettuando il download dal sito della regione
Piemonte o della ASL, é sufficiente decomprimerlo nella cartella di destinazione. In questo modo si crea un
nuovo file chiamato SorveglianzaSanitaria.mdb, che €& quello da utilizzare per l'inserimento dei dati della
sorveglianza sanitaria.

In alcuni casi il sistema di protezione di Microsoft Office potrebbe chiedere l'autorizzazione per aprire il file,
nelle finestre di avviso dare sempre l'autorizzazione all'apertura del file. Per evitare che ad ogni apertura
dellapplicativo escano tali avvisi si pud impostare a Basso (scelta non consigliata), il livello di protezione delle
macro nel menu di Access (Strumenti/Macro/Protezione).




GUIDA PASSO A PASSO ALL’INSERIMENTO DEI DATI

L’'applicativo € composto da tre sezioni principali, Sorveglianza Sanitaria, Medici Competenti e Aziende, piu il
menu di utilita una guida dei comandi e il pulsante di uscita dall'applicativo.
Il menu posto in alto nella schermata principale ricalca questa impostazione.

K so rveglianza Sanitaria

i Sorveglianza Sanitaria | Medici Competenti | Aziende | Utiitd | B | Esci

Le tre sezioni sono strutturate in modo simile, cliccando sul menu specifico si pud scegliere tra due possibilita:
l'inserimento di una nuova pratica o la ricerca di dati gia inseriti per modificarli o cancellarli.

Si consiglia di inserire inizialmente i dati del medico competente (o dei medici competenti) e di tutte le aziende,
e solo successivamente di inserire i dati delle relazioni.

NB: In tutte le schede per i dati contrassegnati con I'asterisco é obbligatorio l'insefimento.
In molte maschere € presente una casella Note o Annotazioni, questo € uno spazio libero in cui possono
essere inserite informazioni aggiuntive

Puo capitare per errore di ritrovarsi in una maschera (o scheda) in modalita inserimento dati, in cui sia attivo |l
solo pulsante salva dati \“_| ed invece non si vuole inserire nessun dato e si vuole invece uscire dalla

maschera per tornare alla precedente. Per farlo basta cliccare sul pulsante \L| e nella finestra di awviso di
salvataggio dati cliccare sul tasto NO o ANNULLA (dipende dalla maschera), cosi si ritorna in modalita

visualizzazione dati conil pulsante di uscita \L‘ attivo.

Molte caselle dellapplicativo presentano gia una lista di scelte programmate; se non € disponibile la scelta
voluta, utilizzare il campo Annotazionio Note disponibile nella relativa scheda.

Queste caselle sono fatte in questo modo I v cliccando sul quadratino azzurro con
la freccetta si apre il menu a tendina con l'elenco delle scelte possibili. Queste caselle hanno anche una
funzione di completamento automatico, iniziando a digitare una parola la completano utilizzando le possibili
scelte dell'elenco.

Per i medici competenti che svolgono la propria attivita sul territorio di piu di una ASL, si consiglia di
predisporre una copia dell’'applicativo per ogni ASL, in modo da inviare ad ogni ASL solo le relazioni delle ditte
del territorio di competenza.




1- Inserimento dati medici competenti

Aprire il menu a tendina Medici Competenti cliccando col mouse sul relativo || Madici Campetenti ||' Aziend
pulsante, e selezionare Nuovo Soggetto. '

MNuovo Soggetto
Ricerche e Utlita

Si apre la maschera SCHEDA SOGGETTO
- SCHEDA SOGGETTO

Questa scheda ha 6 pulsanti di
comando (identificati dai numeri
nella figura):

[1] - Nuovo _O |

[2] - Cerca \L‘
3] - Salva dati | ® |

Seasni™): w | .
Sopgetto Cessate. J [Data Cossaziona: [ 2 [4] - Cancella dati _ T
B oty o eoabtiAmestel) | 5] Chiui scheda | &
Anpolalioni

[6] - Carica modifica sedi

Caiica Modifica Sedi

e due pulsanti di utilita

[7] - Calcola il codice fiscale dai dati
[8] - Calcola i dati anagrafici dal c.f.

ATTENZIONE - Se all'apertura della maschera, o quando si inizia a digitare sulla prima casella, non si attiva il
pulsante \L| (capita in alcune installazioni di Access), prima di inserire i dati cliccare su nuovo M in modo
da attivare il pulsante salva \L altrimenti si perdono i dati inseriti.

| pulsanti [7] e [8] compilano in automatico le relative caselle se sono inseriti i dati necessatri.

Dopo aver inserito tutti i dati, salvarli ciccando sul pulsante \L| , in automatico si apre la finestra SCHEDA
GESTIONI SEDI SOGGETTO.
In guesta scheda si devono inserire i recapiti del medico competente.

ATTENZIONE - Se all'apertura della maschera, o quando si inizia a digitare sulla prima casella, non si aftiva il
pulsante \L| (capita in alcune installazioni di Access), prima di inserire i dati cliccare su nuovo M in modo
da attivare il pulsante salva \L| altrimenti si perdono i dati inseriti.

- SCHEDA GESTIONE SEDI SOGGETTO

Wrecord: priess 7
1E, 9

LAsTUPDATE ]
D Tipologia Sedei™): w
T | |Comunert): w
Indivizzof*):
'ﬂm' Telefonol:
Sede Cessata: [0 [Dats Cessazione: I
EL" Annotaziont

FLENCR SERT SOGHETTE CARICATE

<




Dopo aver inserito i dati della sede salvarli ciccando sul pulsante \L| terminato il salvataggio si puo inserire
un’'altra sede con il pulsante L' 0 chiudere la maschera \i' e tornare alla scheda del medico competente.
Dalla scheda del Medico competente si possono inserire i dati di altri medici con il pulsante L', seguendo lo

stesso procedimento indicato sopra, oppure chiudere la finestra con il pulsante \i' e passare all'inserimento
delle aziende.

2- Inserimento Aziende

Aprire il menl a tendina Aziende cliccando col mouse sul relativo pulsante, e  #Aziende || Utiitad | Esci

selezionare Nuova Azienda. Muova Azienda

Ricerche & Ukt

La maschera SCHEDA DITTA ha gli stessi 5 pulsanti di comando D s |e|w]|e| e con lo stesso
funzionamento della maschera SCHEDA SOGGETTO.

Questi pulsanti possono non essere attivi se non &€ consentito il loro utilizzo (esempio: nellimmagine sotto la
scheda & in modalita inserimento dati, ed &€ consentito solo il salvataggio dei dati inseriti, infatti & attivo solo il
pulsante di salvataggio)

L’inserimento & del tutto simile a quello per i dati del medico competente.

ATTENZIONE - Se all'apertura della maschera, o quando si inizia a digitare sulla prima casella, non si aftiva il
pulsante \L| (capita in alcune installazioni di Access), prima di inserire i dati cliccare su nuovo L' in modo
da attivare il pulsante salva \L| altrimenti si perdono i dati inseriti.

- SCHEDA DITTA

| m | ™ | = | e ] _ Questa maschera presenta anche
: altri 3 pulsanti (identificati dai
== | : numeri nella figura):
[Tieo Societarior): v .
Partita MaC') 2 [9] - Controllo Partita VA
ﬁ;f“"”)_ n [10] - Carica modifica sedi
T ,.'M"-! DO [Dete Cossazine: || : | [11] - Carica/Modifica Codifiche
[Arnctazion: Attivita ISTAT
10 .
CaricaModifica Sedi | CaricaModifica Codifiche Attivita 1STAT |
Tigs Sty Indirizzo Tabafoni
€ >
Cofific & Dadonsions Mtiviea
I‘C >

L’applicativo effettua il controllo sulla partita iva (non & possibile inserire due volte la stessa patrtita iva).

E= Controllo P.Iva :

Quando si inserisce la partita iva si apre una finestra di controllo || 01522670031

per confermare linserimento cliccare sul pulsante , se la Posiz [O|11213]4]5/617]8
Flva |01 (5[2|2|6|7|0|0D|3|1

partita iva non € corretta non verra inserita nella maschera della Vel

ditta. Sannmna ;
Div. x 10

w
=]




Dopo aver inserito i dati dellazienda cliccando sul pulsante \L| si salvano i dati e si apre la finestra di
inserimento delle sedi dellazienda, SCHEDA GESTIONE SEDI DITTA.

- SCHEDA GESTIONE SEDI DITTA -

Wrecord: pratica "

O Tipa Sede™): [ v
Corune®): R
Srclielzzof):
[m] Telefonall: - E-Mail |

Totale Addetti [ Toomini:] | [ [Domne: [ | |
i+ Sede Cessata: Data Cessazione: I

Annotazion:

LLENCSD SEDT AZTENDALT CARICATE
SEDE LOCALE
|

b

. . . . . . . = . < .
Terminato l'inserimento si salvano i dati con il pulsante \“_| e si puo uscire dalla maschera per tornare a

quella della ditta con il pulsante \L‘ oppure inserire un’altra sede della ditta con il pulsante ﬂ.
Dopo linserimento delle sedi bisogna inserire l'attivita dellazienda con il pulsante [11] - Carica/Modifica
Codifiche Attivita ISTAT. Carica/Modifica Codifiche Attivita ISTAT

In questo modo si apre la maschera SCHEDA GESTIONE CODIFICHE ATTIVITA" AZIENDALI in cui e
possibile inserire anche piu di una codifica di attivita.

« SCHEDA GESTIONE CODIFICHE ATTIVITA® AZIENDALI

“Cm.‘-\:alﬂu

Diriine Codicar):
Comparia Althta,

|
P D scrizions AATa)

| A it iony

ELENCE ATTIVITA  AZTENDALT CARTCATE

Questa maschera ha sempre i soliti pulsanti di comando visti nelle maschere precedenti, con I'aggiunta del
pulsante Codice Istat [12] — -tdificalstal | questo pulsante apre una maschera di ricerca dei codici ISTAT

RICERCA E SELEZIONA CODIFICA ISTAT ATTIVITA

| Codlsa Descisions ttivit




| quattro pulsanti hanno le seguenti proprieta:
# | effettua la ricerca con i parametri scelti
®  cancella i parametri di ricerca

\/ conferma la codifica selezionata e la salva nella maschera delle attivita dell’azienda

-+
L esce dalla maschera

Per effettuare la ricerca bisogna selezionare nel menu a tendina della casella di selezione [13] e scegliere uno

dei quattro parametri di ricerca

TESTUALE ..., permette di inserire, nella casella che si attiva, un testo libero di ricerca della tipologia
di attivita

PER MACRO GRUPPI....permette la ricerca nell'elenco a tendina, della casella che si attiva, per macrogruppi
di codifica Istat

PER CODICE ................ permette la ricerca nell'elenco a tendina, della casella che si attiva, per codici di
codifica Istat
TUTTI | CODICI.............. Visualizza tutti i codici e le attivita Istat

Scegliendo una delle prime tre opzioni, si attiva una delle tre caselle (diventano di colore bianco), poste nella
parte in alto a destra della maschera. In queste caselle & possibile affinare il filtro di ricerca a seconda del
parametro iniziale scelto.

Dopo aver selezionato il parametro bisogna cliccare sul pulsante A per effettuare la ricerca, e I'applicativo
visualizza nello spazio inferiore della maschera i risultati. Si seleziona, tra i risultati ottenuti, la voce che
interessa e si clicca sul pulsante v per confermare la scelta.

La voce selezionata é evidenziata A | % S S—
dalla freccia nera sulla prima colonna AR S
Cod Istat Descrizione Attivita Comparto ”~
41 COSTRUZIOHE DI EDIFICI COSTRUZIONT
| |4110.00  Svilippo di progetti immobiliari senza costrzions COSTRUZIONT
B 412000 G d di edifici residenziali & non residensial COSTRUZIONT
B 42 INGEGHNERIA CIVILE COSTRUZIONT
[ 421100 Costremons di strade, autostrade e piste asroporbuali COSTRUZIONT
T 421200 Costmzione di linee ferroviarie & metropolitane COSTRUZIONI
" |421300  Costruzions & ponti e gallerie COSTRUZIONI
| A2 MM Cadbmmiama A anava A rrbhhiea nhilitd nav il tvaznavta A3 Fhads COSTRITFTOANT

Dopo la conferma in automatico si torna alla maschera precedente SCHEDA GESTIONE CODIFICHE
ATTIVITA' AZIENDALI dove bisogna salvare I'attivita aziendale scelta cliccando sul pulsante salva \L|

Dopo aver salvato e possibile inserire altre attivita con il pulsante ﬂ ed effettuando di nuovo i passaggi
sopra descritti, oppure uscire dalla maschera SCHEDA GESTIONE CODIFICHE ATTIVITA" AZIENDALI con il

pulsante \L‘ tornando cosi alla SCHEDA DITTA.

A questo punto, avendo inserito tutti i dati della ditta, si puo tornare alla schermata principale con il pulsante

esci \L‘



- _Inserimen rveglianz nitari

Aprire il menu a tendina Sorveglianza Sanitaria cliccando col mouse sul

relativo pulsante, e selezionare Nuova Pratica.

Sorveghanza Sanibaria || Mex

Muowa Pratica
Ricerche e Lkilika

La maschera SCHEDA SORVEGLIANZA SANITARIA ha cinque pulsanti di comando:

Huowva Pratica

Elimina Pratica

Salva Dati

Ricerca Pratica

Elimina la pratica corrente
Salva i dati correnti

Ricerca una pratica

Chiudi Scheda

Chiude la scheda

ed & composta da sette sezioni:

Elimina Pratica

Ricerca Pratica

Chiudi Scheda

Identificative Pratica ():

‘Mea’fco(*): 7 |

[Dittar): |

‘Anno riferimenta Comum’cezione(*}:| |
Dafi su occupaf, infortuni, assenze, malatiie e idoneita:
N Totale lavorator] subordinati equi i ()

N Totale lavorator! snbordingti equivalenti con altri tipi of contratto );

N infortunl denunciatitt):

N gioeni assenza per infortunio &'c malaitia professionale of competenza INAIL )

N glornl assenza per malattia non of competenza INAJL (%)

N gioeni assenza per congedo of maternita (sia obhilgatoria che facaltativa)®):

N Maiaitie professionali segraliate (*):
Tipologia Malaffie professionali segnalafe (codifica DM 14.071.2008) :

Apre una nuova pratica (protocollo di sorveglianza sanitaria)

Sezione 1 - Dati generali

Sezione 2 - Dati su occupati

Sezione 3 - MP segnalate

N okl sogoeltl 2 iahza itariart):

N favarators visitati neifanno df riferimenta %)

NP Jefaneif*):

N idoneitd parziali (cioé idoneitd con prescrizionilimitazions) temporaneel®);

NC Jdoneitd parziali(cloé Jdoneitd con prescrizionilimitazioni) permanenti):

N inidoneitd termporanee totalith):

ofi el per glcoli*):

ofi el per sostanze stupefacenti e psicotrope(™):

N inidoneitd permanentitt):
Protocollo Sanitariof®) :

Rischi:

Indicaiori o esposizione:

u Fischi Lavaraiva

Lavoratori Tot | Lavoratori> v [Lavorstori 50-99 v|Lavorstori 11-49 v] Lg

Sezione 4 - Protocollo
sanitario

Sezione 5 - Rischi

Sezione 6 - Esami

Sezione 7 - Indicatori di
esposizione




Sezione 1 - Dati generali

Dafi generali: Medico Compelfenie, Impresa, Anno riferimento comimvcazione
[Medicod): I |
[Ditar): w2 |

[4nno viferimento Comunicazione®):| | |

Identificativo Pratica: codice automatico di identificazione della pratica (si aggiorna man mano che si
inseriscono i dati medico, ditta, anno)

Medico: inserire il nominativo del medico tramite il pulsante =-|che apre la maschera di ricerca.

Ditta: inserire il nominativo della ditta tramite il pulsante ==che apre la maschera di ricerca.
Anno riferimento Comunicazione: inserire I'anno relativo della comunicazione.

NB. Per maggion informazioni sulle modalita di ricerca vedere il capitolo apposito di questa guida [4-
Maschere di ricerca ed utilita]

Per inserire il medico cliccare sul pulsante =, nella finestra di ricerca che si apre ricercare con gli opportuni
filtri il nominativo del medico, selezionarlo e cliccare sul pulsante v/ | la maschera di ricerca si chiude e il
nominativo viene riportato nella casella relativa.

Per inserire la ditta il procedimento & simile, si clicca sul pulsante =-! si effettua la ricerca e si carica la

selezione con il pulsante v
L'anno di riferimento si inserisce manualmente selezionando la casella relativa.

NB: Per spostarsi da un casella (0 campo) a quella successiva si puo utilizzare il tasto TAB o il tasto INVIO
oppure cliccare sulla casella voluta con il mouse

Sezione 2 - Dati su occupati

Dafi s occupali, nfortuni, assenze, malatfie e idoneita:
N Totgle lavorator) sabordingll eguivalent (*):

N Totgle lavorator) sabordingll eguivalenti con altei Hpl o contratto (*):

N Infortund denanciatiit):

N giorni 2ssenza per Infortunio efo malattia professionale of competenza INAIL (*):
N qiorkl @ssenza per malattia ok o competenza INATL ()

N glarnl assenia per congedo of maternita (sla obbligatoria che facoltatival®): H

N Walattie professionall segnalate (=)

In questa sezione bisogna inserire nelle caselle, i relativi dati numerici divisi per sesso

Sezione 3 - MP segnalate

Tipologia Malatlie professionall s egnalale (codifica DI 14.07.2008) :

N lgvorators sogoettl 2 sonveglignza sanitariaft)

N lavorators visitatl nelfanno o riferimenio (*):

N Jdaneir®):

M idaneita parzigli (oioé idoneita con prescrizionilimitazioni) temporanee®):

M daneita parzigli foioé idoneita con prescrizionilimitazions) permanentiit):
M Inidaneita temparanee totalit):

di cui per glcol™):

di cui per sostanze stupefacentl e psicotrope™ )
M Inidaneita permanentict):

della malattla come |nd|cato neI DM 14/1/08




Questa sezione é suddivisa in due parti. La prima parte in alto & un campo di scrittura libero, in cui possono
essere inserite le malattie professionali segnalate.

Il pulsante s permette di espandere la sezione per facilitare la digitazione del testo. Dopo aver ciccato su
OK nella finestra di awviso, la finestra che si apre ha due pulsanti:

w . . . - ' o o
| Apre una finestra di esplora risorse di windows per cercare un file da cui si vuole copiare il testo.

¥ Cliccando su Sl nella finestra di avviso che compare, copia il testo digitato nel campo di testo da dove &
stata richiamata (nel caso specifico il campo delle MP segnalate), se si clicca su NO torna alla finestra
principale senza copiare il testo.

NB: Per copiare ed incollare il testo e possibile utilizzare le opzioni (copia, incolla,)del menu del tasto destro del
mouse, oppure i comandi rapidi da tastiera con i tasti Ctrl+C (copia) e Ctrl+V(incolla).

Nella parte inferiore della sezione bisogna inserire nelle caselle, i relativi dati numerici divisi per sesso.

Sezione 4 - Protocollo sanitario

Protocollo Sanitariof™) :

Questa sezione € costituita da un campo di scrittura libero, in cui deve essere inserito il protocollo sanitario.
Riportare per ogni mansione le visite mediche e gli accertamenti integrativi previsti dal protocollo sanitario con

le relati odicita
Come per la sezione precedente e presente il tasto P , che permette di espandere l'area di scrittura e
copiare se si vuole il testo da un file redatto in precedenza.

ATTENZIONE: Dopo l'inserimento delle prime 4 sezioni con i tutti loro campi obbligatori, € necessario salvare
la scheda della Relazione di sorveglianza sanitaria per poter continuare nelle sezioni successive, I'applicativo
automaticamente assegna un numero univoco di identificazione alla scheda. | dati inseriti nelle sezioni
successive vengono direftamente salvati e collegati alla scheda al momento dell'inserimento e salvataggio
nelle schede specifiche.

Sezione 5 - Rischi

Rischi:

. Rischio Lavorativo

Questa scheda permette di inserire i rischi lavorativi per cui si sottopongono i lavoratori a sorveglianza
sanitaria.

]

Per linserimento bisogna cliccare sul pulsante L=
finestra SCHEDA GESTIONE RISCHI LAVORATIVI

posto a lato della sezione, in questo modo si apre la




- SCHEDA GESTIONE RISCHI LAVORATIVI -

RISCHIC {AVORATTVE

Cliccando sul pulsante —* | si apre una finestra da dove & possibile selezionare un rischio, cliccando sul

rischio scelto appare un avviso di conferma e cliccando su OK si inserisce il nuovo rischio nell’'elenco dei rischi

lavorativi del’'azienda. Dopo aver inserito il rischio & obbligatorio inserire il numero dei lavoratori, divisi per
sesso, esposti a tale rischio nelle apposite caselle.

.. . . . . . . . R ] . \
Dopo ogni inserimento di un nuovo rischio bisogna salvare i dati con il pulsante \“_| Con il pulsante ﬂ e
possibile cancellare un rischio inserito (selezionandolo prima), con il pulsante ¥* | 5j torna alla maschera
precedente

Sezione 6 - Esami

In questa sezione si possono inserire i dati degli esami effettuati per la sorveglianza sanitaria.

]
Per linserimento bisogna cliccare sul pulsante L=

finestra, SCHEDA GESTIONI ESAMI.

| dati relativi alle audiometrie fanno riferimento alla metodica valutativa proposta da Albera — Beatrice (es.:
PM<25 significa Perdita Media < a 25dB).

posto a lato della sezione, in questo modo si apre la

- SCHEDA GESTIONE ESAMI -

DA TE M2

N Totaie lavorators esaminatics )

N casicon P = 25 (%)

N casican P = 25 (%)
ol el Invariati Fispetto ail controllo precedente™)
ol el pegoioraty hegll Witiml 35 anni o Fispetto al contralio precedente™ )
Ifentificaty In assynziohe o al prima coktralio in odifta attuale™).

PROVE FUNTIONALITA' RESPIRATORIA N Lavoralori |
N Totagle lavorator] esaminatii*):
N pormalict):

N con deficit ostrattivor™ )
N con deficit restritivo™ )
N con deficit misto (*)

[ =T
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Si devono inserire i dati numerici relativi a tutte le voci. Terminato 'inserimento si salvano i dati con il pulsante

= . N . . .. .y . [+ .
\“_| Con il pulsante _m | & possibile cancellare i dati inseriti, con il pulsante ¥ | 5i torna alla maschera
precedente.

Sezione 7 - Indicatori di esposizione

indicaiory of esposizione:

"1 vodoe | Valorebel | LovortoriTol | Lovoretori > vl |Lavorstor 5088 ] Lavoretor 149 v] L2

In questa sezione si possono inserire i dati relativi ali indicatori di esposizione indagati per la sorveglianza
sanitaria.

]

Per l'inserimento bisogna cliccare sul pulsante L= posto a lato della sezione, in questo modo si apre la
finestra SCHEDA GESTIONI INDICATORI DI ESPOSIZIONE.

- SCHEDA GESTIONE INDICATORI DI ESPOSIZIONE -

LAVORATORT AN°OFAST*®  NOCAST * NOTAST % NOFAST *
JNCICATORE D ESPOSIZTONE * VAL ORE D.e.i. ESAMTINATT * = K. S0-29% VL 11-42% VL. < 10% KL

Cliccando sul pulsante _* | si apre una finestra da dove & possibile selezionare un indicatore di esposizione,
cliccando su quello voluto appare un avviso di conferma e cliccando su OK lo si inserisce nell’elenco degli
indicatori di esposizione indagati nella sorveglianza sanitaria. Dopo aver inserito un nuovo indicatore, per poter
salvare i dati, & obbligatorio inserire il numero dei lavoratori esaminati, ed il numero di casi in rapporto al valore
limite nelle apposite caselle.

L’applicativo permette di scegliere tra gli indicatori di esposizioni presenti nelle tabelle ACGIH 2008
riportando in automatico il relativo valore limite. Per il piombo sono stati inseriti i valori limiti

dell’Allegato XXXIX del D.Lgs. 81/08

Dopo ogni inserimento di un nuovo indicatore bisogna salvare i dati con il pulsante \L| Con il pulsante ﬂ

< . . . . . . . . hg .
e possibile cancellare un indicatore inserito (selezionandolo prima), con il pulsante ¥ | 5 torna alla
maschera precedente.

Terminato linserimento di tutti i dati della sorveglianza sanitaria & possibile uscire dalla maschera con il

pulsante Chiudi Scheda

Huowva Pratica

, oppure inserire i dati di un altro protocollo di sorveglianza sanitaria con il pulsante

Premendo quest'ultimo pulsante l'applicativo da l'opzione di caricare in automatico i dati del medico
competente della scheda precedente nella scheda che si apre, senza dover effettuarne di nuovo la ricerca del
nominativo.
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4- Maschere diricerca ed utilita

Tutte le maschere di ricerca dell'applicativo hanno lo stesso funzionamento (nella spiegazione si fa riferimento
a guella per la ricerca delle pratiche di sorveglianza sanitaria), possono cambiare solamente i filtri di ricerca
disponibili, ed gli eventuali report di stampa.

Questa maschera ha una parte superiore dove sono presenti i pulsanti di comando e le finestre di selezione
delle opzioni, ed una parte inferiore dove vengono visualizzati i risultati della ricerca.

UTILITA E RICERCHE PRATICHE SORVEGLIANZA

TUTTE LE PRATICHE INSERITE

| pulsanti di comando hanno le seguenti funzioni:

Apre una nuova maschera relativa alla ricerca (nellesempio apre una nuova pratica di sorveglianza
sanitaria)

V4

Conferma la selezione effettuata nell’elenco dei risultati e carica la selezione se la maschera é stata
richiamata da una voce di ricerca o da un’altra maschera di selezione.

.?

Apre la maschera relativa alla voce selezionata

¥ | Esce dalla maschera di ricerca

# | Effettua la ricerca in base ai criteri selezionati

® | Annulla e cancella la ricerca effettuata

Esporta in Excel la ricerca effettuata

) Esporta in Word la ricerca effettuata

S Stampa il report selezionato nell’'elenco dei report disponibile
(&

Visualizza I'anteprima di stampa del report selezionato nell'elenco dei report disponibile

Per effettuare una ricerca bisogna prima selezionare con un click del mouse un'opzione dalla finestra FILTRI

DISPONIBILI, poi bisogna cliccare sul pulsante di ricerca A , l'applicativo elenca nella parte inferiore della
maschera tutte le voci trovate. A questo punto si deve selezionare la voce desiderata e si pud aprire la

maschera relativa alla voce selezionata con il pulsante ~®  per visualizzare, modificare o cancellare i dati.
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Oppure se la maschera di ricerca € stata richiamata per effettuare una selezione, come ad esempio con i

pulsante ==| nella maschera di inserimento della sorveglianza sanitaria, si clicca sul pulsante VA per
confermare la scelta e caricarla sulla maschera principale.

5- Utilita
=

Compatta e ripristing database, ..

LIkilit&

Info Asl Piemontesi

Esporka Dati

Compatta e ripristina database

Questa utilitd permette di compattare il database in modo da ridurre la sua dimensioni in Kb sul disco, si
consiglia di effettuare gquesta operazione prima dell'invio tramite e-mail.

Info ASL Piemontesi

Questa sezione permette di aprire una maschera in cui sono riportati i dati degli S.Pre.S.A.L. delle ASL del
Piemonte.

INFQ ASL E TERRITORIO

SCEGLI LA NUOYA ASL DALL'ELENCO LINK PORTALE NUD¥A ASL
_l NO hittp:/iwww.asl.novara.it/

ELENCO EX ASL RIFERIMENTO E PORTALI WEB ELENCO COMUNI IN COMPETENZA ALL'ASL SELEZIONATA

13 http:iwww.aslnovara.t/ COMUNE PROVINCIA | EX ASL
L GRATE CONTURE HOVARA 13

| aRowa HOVARA 13
BAFENGO HOVARAL 13
BELLINZAGO HOVARESE HOVARA 13
| |BIANDRATE NOVARA 15
[ |Boca NOVARA 13
| |BosoGHO HOVARA 13
BOLZANO NOVARESE NOVARA 15
< | S BORGD TICIHO HOVARAL 13
Dappio Click sull'indivizzo W per accedere al sito B BORGOLAVEZZARD NOVARA 13

ELENCO SEDI SPRESAL EDATI PER CONTATTI
Ex Azl Sedi Direttore Comune Indirizzo Provincia | PrefizzoTel | Telefono Fax E

I » 13| GALLIATE BIAGIO CALC 28066 GALLIATE Wia A, varzi, 18/21 |NO 03 01240 0321 801233 | spresal gal@:
I 13| MOV ARS 28100 MOV ARA W e Roma, ¥ MO 03 374396 0321 374396 | spresalnovid
13| BORGOMANERO 28021 BORGOMANERO |V Ie Zoppis, B MO nzz2 45376 0322 548499 | spresal hori@

NEB: YERIFICARE GLI INDIRIZZI E-MAIL DELLE SEDI SPRESAL COMTATTANDD I SERYIZI

Scegliendo la ASL dall’elenco della casella SCEGLI LA NUOVA ASL DALLELENCO vengono riportate, nelle varie

parti della finestra, le informazioni relative allo Spresal della ASL scelta.
Sl consiglia di verificare gli indirizzi e-mail prima di inviare la relazione annuale alla ASL.
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Esporta Dati

Questa funzione permette di creare una copia dell’applicativo (database) per inviarlo alle ASL.
La procedura & molto semplice, basta inserire il nome che si vuole assegnare alla copia, e cliccare sul pulsante

CREA DATABASE

, dopo aver ciccato su OK nel messaggio di avwiso che compare, I'applicativo crea una copia nella
stessa cartella dove € installato il database principale.

Attenzione se si da alla copia da realizzare lo stesso nome di una copia fatta in precedenza, questultima verra
sostituita da quella nuova.

il CREAZIONE DATABASE

|5ERI"|'I IL NOME DA ASSEGMARE AL DATABASE CHE YERRA' CREATO |

ME: SCRIVERE UM NOME RAPPRESENTATIVO, CHE NON CONTENGA SPAZI
YUOTI, CARATTERI SPECIALICY, J£,4, ECC..) O PUNTI

ES: BIAMCHIALD O ROSSIUMBERTO

CREA DATABASE

PROCEDURA PER LA CREAZIONE DELLA COPIA DATI DA INYIARE ALL'ASL COMPETENTE

La copia che viene creata € un file di dimensioni molto inferiori rispetto al database principale, in modo da
essere piu facilmente inviato via e-mail alla ASL di competenza. Pertanto si consiglia di inviare tale copia per
evitare problemi di intasamento delle caselle di posta delle ASL.

Inoltre € consigliabile comprimere il file da inviare in formato .zip, in quanto alcuni server di posta bloccano le e-
mail con allegati in formato .mdb (formato dei database).

- i i comandi

- Questo comando apre una maschera in cui sono riportate le funzioni dei pulsanti di comando presenti
nelle maschere dellapplicativo.

7

D)} |Apre una nuova sessione della schedafmaschera per linserimenta dei ¢

+® |Salva i dati inseriti
M Cancella i dati salvati
ﬂ Esce dalla maschera attiva
ﬂ Espande |a sezione relativa al comando
ﬂAggiunge una nuova riga per linserimento dei da

& |Apre la scheda/maschera relativa al dato selezionato

\/ Conferma la selezione effettuata nell'elenco dei risultati e carica la selezione se la
maschera & stata richiamata da una voce di ricerca o da un'altra maschera di selezione

M Effettua la ricerca in base ai criteri selezionati
ﬂAmuHa e cancella |a ricerca effettuata

Esporta i risultati della ricerca effettuata in Microsoft Excell
Esporta i risultati della ricerca effettuata in Microsoft Yord
ﬁ Stampa il report selezionato nell'elenco dei report dispanibile

[ |visualizza I'anteprima di stampa del report selezionato nell'elenco dei report dispanibili

Chiudi
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